Procedura wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych
w Zespole Szkét im. Xawerego Dunikowskiego w Zawierciu

. Podstawa prawna

- art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1291 r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z pdzn. zm.),

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r.
w sprawie $wiadectw, dyplomdéw panstwowych i innych drukdw
szkolnych (Dz.U. z 2014r. poz. 893 z pdzn. zm.), rozporzgdzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2019r.
poz. 1700),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej
(Dz.U. z 2018r. poz. 1044 z pdzn. zm.).

. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, osoba ktéra otrzymata
Swiadectwo, moze wystgpi¢ do szkoty, ktéra wydata ten dokument
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa. Whniosek
o wydanie duplikatu s$wiadectwa stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej procedury.

2. Whiosek mozna ztozyé w sekretariacie szkoty lub przestaé poczta
tradycyjng na adres:

Zespdt Szkét im. Xawerego Dunikowskiego w Zawierciu, 42-400
Zawiercie, ul. Rataja 7.

Podania wystane za pomocg poczty elektronicznej nie bedg
rozpatrywane.

3. Za wydanie duplikatu swiadectwa pobiera sie optate w wysokosci
réwnej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zi.
Optate nalezy wptaci¢ na konto ZS nr rachunku bankowego
BNPPL 38 2030 0045 1110 0000 0193 7190 z dopiskiem:

»2a wydanie duplikatu; imie i nazwisko wnioskodawcy”.
Potwierdzenie dowodu wptaty w zataczeniu (do wgladu).

4. Duplikat $Swiadectwa wydaje sie na druku wedlug wzoru
obowigzujgcego w dniu wydania oryginatlu $wiadectwa,
a w sytuacji braku takiego druku, na formularzu zgodnym z trescig
oryginatu $wiadectwa.

Na duplikacie nie umieszcza sie fotografii absolwenta.

5. Termin wykonania duplikatu - do 14 dni od momentu wptyniecia
wniosku.

6. Wystawiony duplikat nalezy odebraé osobiscie. W szczegdlnych
przypadkach duplikat $wiadectwa moze by¢ odebrany przez osobe
upowazniong (wzér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszej procedury).




7. W przypadku osoby przebywajgcej poza granicami Polski — nalezy
wypelni¢ pismem witasnorecznym formularz wniosku oraz ew.
upowaznienie do odbioru duplikatu swiadectwa i przestaé listem na
adres szkoty.

8. Tozsamos$¢ osoby odbierajacej duplikat $éwiadectwa stwierdza sie
na podstawie dowodu osobistego Iub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé.




